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1. Yleista

1.1. Tekopojat Oy

Tekopoikien toiminta keskittyy nosto- ja asennuspalveluihin, siirtokuljetuksiin, urakointiin
seka luontopalveluihin. Yrityksesta 10ytyy vahvaa osaamista vaativista nostotdista, maa- ja
vesirakentamisesta seka rakentamiseen liittyvista asennustoista.

Kotipaikkamme sijaitsee Limingassa, Pohjois-Pohjanmaalla, josta vastaamme myods
kauempaa tuleviin haasteisiin, niin Suomessa kuin muualla maailmassa.

1.2. Palvelut
Siirtokuljetukset:

Toteutamme siirtokuljetuksia omalla kalustolla Suomessa ja muualla Euroopassa.
Toteutamme mm. erilaisia elementti- ja rakennuskuljetuksia rakennus- ja
asennuskonhteisiin.

Nosto- ja asennuspalvelut:

Toteutamme asennuspalveluja rakennusliikkeiden ja yritysten erilaisiin
rakennuskohteisiin. Olemme erikoistuneet nosturilla tehtaviin rakennusalan
asennuspalveluihin ja teemme muun muassa ulkoseindelementtien asennuksia seka
kattoristikoiden ja rakennusten asennusnostoa.

Luontopalvelut:
Toteutamme rakennus- ja yllapitopalveluja erilaisissa luontokohteissa kuten

kansallispuistoissa ja luonnonsuojelualueilla. Teemme myos yrityksille puiden kaatoa
haastavista paikoista nostokorityona.

1.3. Toimintakasikirjan tarkoitus ja vastuut

Taman toimintakasikirjan tarkoituksena on kuvata Tekopojat Oy:n arvot, keskeisimmat
toimintaperiaatteet ja menettelytavat tyokohteissa tyoskentelyyn. Erityisesti tyoturvallisuutta
ja ymparistdéa koskevat periaatteet, joiden noudattamista edellytetaan jokaiselta tydmaalla
toimivalta urakoitsijalta, aliurakoitsijoilta seka itsenaisilta tydnsuorittajilta.

Toimintakasikirjan yllapidosta, paivittamisesta ja kasikirjassa kuvattujen toimintatapojen
jalkauttamisesta kaytantoon vastaa Tekopojat Oy:n toimitusjohtaja.
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1.4. Toimintapolitiikka

Yhtiomme kivijalka perustuu asiakaslahtoisyyteen. Monipuolinen osaaminen ja hyvat
suhteet yhteistydkumppaneihimme luovat vahvan pohjan Tekopoikien toiminnalle.
Tyytyvaiset asiakkaat ovat meille kunnia-asia ja onnistuneet toteutuksemme mahdollistavat
meille uusia, mielenkiintoisia haasteita.

Toiminta ja palvelut perustuvat korkeaan laatuun, henkiléstén osaamiseen ja
ammattitaitoon. Kaikissa palveluissamme ensiarvoisen tarkeaa on turvallisuus.
Varmistamme tydmme korkean laadun ja turvallisen suorittamisen huolellisella
suunnittelulla.

Pyrimme jatkuvasti kehittdmaan toimintamme ja palveluiden laatua, ty6turvallisuutta ja
ymparistdonsuojelumme tasoa seka reagoimaan nopeasti liiketoimintaympariston ja
asiakkaiden muuttuviin tarpeisiin ja vaatimuksiin.

Vastuullisina yhteiskunnan jasenina sitoudumme turvallisuustason ja toiminnan jatkuvaan
parantamiseen seka ymparistdn pilaantumisen ehkaisemiseen noudattamalla tarvittavaa
viranomaisten ymparistda ja tydturvallisuutta koskevia maarayksia, lakeja ja asetuksia seka
muita sisaisia ja ulkoisia vaatimuksia, joihin olemme sitoutuneet.

Tunnistamalla ennakkoon vaarat ja riskit, luomme henkildstolle terveellisen ja turvallisen
tydympariston.

Toiminnassa esiintyvia poikkeamia seka havaittuja kehityskohteita kasitelldadn avoimesti ja
saatua tietoa kaytetaan hyvaksi tydmenetelmien jatkuvaan kehittamiseen.

1.5. Turvallisuusvastuu

Turvallisuus on keskeinen osa Tekopojat Oy:n toimintaa kaikilla yhtiémme osa-alueilla.
Vastuullisina yhteiskunnan jasenina sitoudumme turvallisuustason ja toiminnan jatkuvaan
parantamiseen noudattamalla tarvittavia viranomaisten ymparistoa ja tyoturvallisuutta
koskevia lakeja, asetuksia, viranomaismaarayksia, yrityksen omia seka asiakkaiden
maarittelemia turvallisuusohjeita.

Tavoitteena on tydntekijdiden vammojen ja terveyden heikentymisen estaminen seka
turvallisen ja terveellisen tydpaikan luominen.

Turvallisuus on Tekopojat Oy:ssa oleellinen osa jokaisen ammattitaitoa ja tyétehtavia.
Jokaisella tydntekijalla on vastuu omasta ja tydkavereiden turvallisuudesta, tydn
turvallisesta tekemisesta ja turvallisuusohjeiden noudattamisesta.

Turvallisuuspatevyyden osoittamiseksi tyontekijat ovat suorittaneet
tydturvallisuuskorttikoulutuksen.

Tyokyvyn yllapitoa edistetdan kartoittamalla tydn terveysvaarat ja turvallisuusriskit seka
perehdyttamalla tydntekijat tydhon ja tydvalineisiin.

EsihenkilGillda on vastuu henkildston perehdyttamisesta yhtion turvallisuusohijeisiin, vastuu
turvallisen tydskentelyn johtamisesta, ohjeiden noudattamisesta seka valvoa, etta
poikkeamat raportoidaan yrityksen johdolle ja tarvittaessa tilaajalle.

Tydmaan turvallisuudesta vastaavista henkilGista seka tilaajan turvallisuusasioista
vastaavista henkildista pidetaan ajan tasalla olevaan luetteloa. Yhteyshenkildluetteloon
(tydvaihesuunnitelma, liite 1) merkitdan kaikkien tydmaalla toimivien urakoitsijoiden ja
kolmansien osapuolten turvallisuudesta vastaavat henkilét ja heidan yhteystietonsa.

Tilaajan edustajien, kuten valvojan ja turvallisuusasiantuntijoiden suorittama valvonta ei
vahenna urakoitsijan vastuita turvallisuudesta ja sen valvonnasta.
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1.5.1. Tyypilliset turvallisuusriskeja sisaltavat tyovaiheet

- nostotyot (erityisnostoista tehtava nostosuunnitelma)
- putoamisvaaralliset tyot

- tyokohteessa liikkuvat tyontekijat ja koneet

- muu tyémaaliikenne

- muuttuvat sdaolosuhteet

1.5.2. Henkilosuojaimet

Tyét jarjestetaan siten, ettei siitd aiheudu vaaraa, eikd kohtuutonta haittaa urakka-alueella
tydskenteleville, ulkopuolisille liikkujille tai alueen Iahistélla asuville henkilbille.

Jos tapaturman tai sairastumisen vaaraa ei voi valttaa tai rajoittaa riittavasti teknisilla
toimenpiteilla tai tydn organisoinnilla, tydnantaja hankkii tydntekijéiden kayttoon
henkildsuojaimet ja valvoo, ettd suojaimia kaytetaan turvallisuusmaarayksien ja ohjeiden
mukaisesti.

Tybmaalla kaytetdan aina heijastavaa tydvaatetusta ja kyparaa leukahihna kiinnitettyna.
Yleiset vaatimukset henkildsuojaimista:

- heijastava suojavaatetus

- kypara leukahihnalla

- kuppimalliset kuulosuojaimet

- suojalasit

- sadanmukaiset turvakengat

- ty6tehtavan mukaiset suojakasineet

1.5.3. Tyovalineet, koneet ja laitteet

Urakoitsijana vastaamme siita, etta kaikilla tydkoneen kayttajilla on tydkoneen edellyttdma
ajokortti, kayttdlupa, kayttdkoulutus ja perehdytys koneen kayttéon.

Koneet, laitteet ja tydvalineet ovat tarkoituksenmukaisia ja ne tayttavat ty6turvallisuudelle
asetetut vaatimukset seka ovat CE-merkittyja. Tarvittaessa ne varustetaan sellaisilla
apulaitteilla, ettei kasiteltaville tarvikkeille, valmiille tydnosille tai ymparistdlle aiheuteta
vahinkoa. Tydkoneissa ja huoltoautoissa kaytetdan ympari nakopiirin nakyvia
varoitusvaloja.

Tybkoneissa on selkeasti nékyvilla urakoitsijan tai yrityksen nimi.

Kaikki koneet ja autot, joissa on 6ljyvuodon vaara, varustetaan sopivalla
Oljyntorjuntamateriaalilla.

Tyomaalle tulevaa konetta, telinetta, nostinta tai muutakaan laitetta ei oteta kaytté6n, ennen
kuin sille on tehty tydsuojelumaaraysten mukainen kayttéénottotarkastus (liite 2).

Kayttdonottotarkastuksen lisaksi tarkastuksiin kuuluvat kaytdonaikaiset saanndlliset
kunnossapitotarkastukset (liite 3).

Tarkastuksissa havaitut turvallisuutta ja ymparistda vaarantavat viat ja puutteet on
korjattava valittémasti. Erityisesti, kun tydalue sijaitsee pohjavesialueella, tulee koneiden ja
laitteiden kaytdssa, sailytyksessa, huollossa seka polttoaineiden varastoinnissa noudattaa
erityista huolellisuutta.

Sahkodisista- ja mekaanisista mittalaitteista, joilla tarkastetaan tyon laatua, yllapidetaan
luetteloa ja ne ovat saannoéllisen kalibroinnin piirissa. Kalibroinnin voimassaolo on merkitty
laitteeseen.
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Nostureiden ja henkilénostokorien tarkastuksen suorittaa ulkopuolinen tarkastukseen
valtuutettu taho. Tarkastuksista on saatavilla tarkastuspdytakirjat.

1.5.4. Henkiloston perehdyttaminen ja ohjaus

Urakoitsija varmistaa, etta tyopaikalla kaikki tydntekijat ovat saaneet tarpeelliset tiedot ja
ohjeet tydhon kohdistuvista vaara- ja haittatekijoista. Jokainen urakoitsija vastaa omien
tyéntekijoidensa perehdyttamisesta tydmaahan ja sen olosuhteisiin seka tyétehtaviin ja
tydolosuhteisiin.

Tyémaalla toimivilla henkil6illd on nakyvilld henkildn yksildiva kuvallinen tunniste, joka
sisaltda veronumeron ja tydnantajan nimen.

Paihteet:

Tybmaalla ei saa esiintya paihteiden tai alkoholin vaikutuksen alaisena, eikad niiden tuonti
tydskentelyalueelle ole sallittua.

1.6. Ymparistovastuu

Otamme kaikessa toiminnassamme ymparistén huomioon ja pyrimme toimimaan siten, etta
palvelumme ja muu toimintamme kuormittaa ymparistoa mahdollisimman vahan,
kiinnittdmalld huomiota energiankulutukseen, kierrattamalla raaka-aineita uusiokayttéon ja
lajittelemalla toiminnasta aiheutuvat jatteet.

Ekologisesti parhaaseen lopputulokseen paasemme kayttamalla vastuullisten
konevalmistajien, hydtysuhteeltaan ja paastoiltdan uusinta ja parasta teknologiaa.
Organisaatiomme sitoutuu myds asiakkaiden vastuullisuusohjelmien puitteissa
huomioimaan ympariston pilaantumisen.

Tyokoneet on varustettu Oljyntorjuntamateriaalilla nopeaa vahingontorjuntaa varten.
Oljyn valuminen vesistoon estetdaan ja dljyvuodon puhdistaminen aloitetaan valittdmasti.

Kaytetty dljyntorjuntamateriaali ja pilaantuneet maa-ainekset kuljetetaan Tekopojat Oy:n
varikkoalueen jatehuoltopisteeseen, josta ne toimitetaan jatteiden jatkokasittelyyn.

1.6.1. Kemikaalit

Haitallisten kemikaalien astioiden poistaminen seka havitys tehdaan jatelain mukaisesti tai
ne toimitetaan Tekopojat Oy:n varikkoalueen jatehuoltopisteeseen, josta ne toimitetaan
jatteiden jatkokasittelyyn.

Kaytettavista kemikaalista on saatavilla kayttéturvallisuustiedotteet. Tarvittavat kemikaalit
varastoidaan huoltoautoon asianmukaisissa astioissa, joista iimenee selkeasti kemikaalin
nimi.

1.7. Paloturvallisuus

Jokainen tydmaalla tydskenteleva on velvollinen kiinnittdmaan huomiota paloturvallisuuteen
ja toimimaan vastuualueella niin, etta tulipalon vaaraa ei synny sekd noudattamaan
viranomaisten antamia suojeluohjeita ja tyémaalle erikseen laadittuja ohjeita.
Paloturvallisuus tulee huomioida myés suunnitteluvaiheessa varmistamalla, etta
pelastusviranomaisten ohjeita ja maarayksia, esimerkiksi pelastusteiden sijoittelun osalta
noudatetaan.

Tulitoita tekevilla tyontekijoilla on tulitydkoulutus ja sen osoittamiseksi voimassa oleva
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tulityOkortti. Tulitdiden tekemiseen valiaikaisella tulitydpaikalla tarvitaan aina tulitdiden

valvontasuunnitelman mukainen tydkohtainen kirjallinen lupa. Luvan myontaa
paatoteuttajan tulitydsuunnitelmassa nimeama henkilé.

1.8. Poikkeamat ja korjaavat toimenpiteet

Poikkeamalla tarkoitetaan maaritellyista toimintatavoista eroavaa toimintaa ja ne jaotellaan
seuraavasti laatu-, turvallisuus- ja ymparistopoikkeamiin:

Tapaturma

Lahelta piti tilanne
Reklamaatio

Muu laatupoikkeama
Oljyvuoto

Muu ymparistopoikkeama

Jokaisella on vastuu raportoida havaitsemansa poikkeamat kirjallisesti poikkeamaraportilla
esihenkildlle (liite 4).

Korjaaviin toimenpiteisiin kuuluvat poikkeaman toteaminen ja ilmoittaminen, korjaavista
toimenpiteistd paattdminen, toimenpiteiden vaikutusten ja tehokkuuden valvonta ja
ennaltaehkaisevastd toiminnasta paattdminen. Poikkeamat kasitelldadn toimitusjohtajan
toimesta ja tarvittavat korjaavat toimenpiteet toteutetaan poikkeaman uusiutumisen
estadmiseksi.

Kaikista tybalueella sattuvista tapaturmista, vaaratilanteista ja muista vahingoista on
ilmoitettava tilaajalle. Tapaturmista tehdaan ilmoitus heti tyon tilaajalle.

Tyo6nantaja, jonka tyontekijalle on sattunut vahinko, vastaa lakisaateisista ilmoituksista
poliisille ja tydsuojeluviranomaisille seka vahinkoilmoituksesta omalle vakuutusyhtille.
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2. Vastuullisuus

Sitoudumme YK:n kestavan kehityksen tavoitteisiin ja noudatamme kaikilta osin vastuullista
liiketoimintaa, jonka vaikutukset ulottuvat sisaisiin- ja ulkoisiin sidosryhmiin seka
ympardivaan yhteiskuntaan.

2.1. Eettiset ohjeet (Code of conduct)

Eettiset ohjeet perustuvat Tekopojat Oy:n arvoihin, joita on rehellisyys, kunnioitus ja
luottamus.

Odotamme etta koko henkiléstd ja aliurakoitsijat sitoutuu noudattamaan Tekopojat Oy:n
arvoja kaikessa toiminnassa ja paatoksenteossa.

Liiketoiminta:

Liiketoimintamme on luotettavaa, taloudellisesti kannattavaa ja yhteiskunnallisesti
hyvaksyttavaa.

- Noudatamme lakeja, asetuksia ja kansainvalisia sopimuksia

- Taytdmme liiketoiminnan yhteiskuntavastuut ja velvoitteet

- Yllapidamme rehellisia, avoimia ja luottamuksellisia liikesuhteita kaikkiin
yhteistydkumppaneihin ja odotamme samaa kaikilta yhteistybkumppaneilta ja heidan
toimijoiltansa

- Kunnioitamme tekemiamme sopimuksia ja sitoumuksia

- Emme anna, emmeka ota vastaan lahjoja, jotka ylittdvat kohteliaan vieraanvaraisuuden

- Sitoudumme harjoittamaan kaikessa liiketoiminnassa rehellista toimintatapaa,
emmeka hyvaksy lahjontaa ja korruptiota

Henkilosto:

Kunnioitamme kansainvalisia ihmisoikeuksia koskevia yleissopimuksia.

- Kaikkia kohdellaan tasa-arvoisesti, emmeka syrji ketdan sukupuolen, ian,
seksuaalisen suuntautumisen, uskonnon tai etnisen taustan vuoksi

- Kunnioitamme henkildstdn oikeuden jarjestaytymiseen ja yhdistymisvapauteen

- Sitoudumme maksamaan tydehtosopimuksen tason mukaista palkkaa

- Sitoudumme noudattamaan tydehtosopimuksien mukaista tytaikaa ja -ehtoja

- Kunnioitamme tydntekijéittemme yksityisyydensuojaa

- Emme hyvaksy mink&anlaista henkista- tai fyysista hairintaa

- Noudatamme lakia 19.11.1993/998 (laki nuorista tyontekijoista)

Ymparisto:

Otamme kaikessa toiminnassamme ympariston huomioon ja pyrimme toimimaan siten, etta
palvelumme ja muu toimintamme kuormittaa ymparist6d mahdollisimman vahan.

- Noudatamme ymparistélainsaadantda
- Pyrimme aina kayttamaan mahdollisimman vahan ymparistda kuormittavaa teknologiaa
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- Minimoimme tyoterveydelle haitallisten ja ymparist6a vahingoittavien kemikaalien
kayttoa

- Pidamme tydmaan siistina ja lajittelemme toiminnassa syntyneet vaaralliset- ja
tavanomaiset jatteet ja toimitamme ne turvalliseen- ja ymparistdystavalliseen
loppukasittelyyn
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